Inname Brondocument

Datum: - - Inname/ontvangst door:

Naam: Geboortedatum:

Adres & postcode:

Tel: Mail:

Beoordeling document

Soort document + land

Legalisatie/apostille aanwezig ja/nee bijzonderheden:

Controle document

Voor welk proces is het nodig
Vertaling aanwezig ja/nee bijzonderheden:
Legalisatie/apostille akkoord ja/nee bijzonderheden:

Bespreking inhoud document (zie ook ommezijde

Inhoud besproken met betrokkene ja/nee

Is/zijn betrokkene(n) degene die in document vermeld staat ja/nee

Verklaring van eventuele verschillen met de al bekende gegevens in de BRP:
Vergelijk met en bij eventueel eerder opgenomen gegevens en gerelateerden in de BRP/GBA-V,
incl. de brondocumentgegevens.

Geslachtsnaam / namenreeks betrokkene:

Voornaam betrokkene:

Geslachtsnaam moeder:

Voornaam moeder:

Geslachtsnaam vader:

Voornaam vader:

Huwelijks- / echtscheidingsdatum:

Huwelijks- / echtscheidings plaats:

Overig:

BRP/Burgerlijke Stand

Verklaring wet BRP art. 2.17 nodig | ja/nee bijzonderheden:
Verklaring wet BRP art. 2.9 nodig ja/nee bijzonderheden:
Verzoek art. 2.58 ingediend ja/nee bijzonderheden:
Huwelijksdossier aangelegd ja/nee/nvt

Zie ommezijde voor werkwijze controle technisch, tactisch en inhoudelijk.
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Controlepunten bij inname

Controle Technisch:

¢ Controleer inktstempels op echtheid met behulp van een loep.

e Is de vertaling aan het origineel (of aan een kopie van het origineel) gehecht?

¢ Als de vertaling aan een kopie is gehecht, is het originele brondocument
aanwezig?

e Vertaling opgemaakt door beédigd vertaler in Nederland?
Is het document in het buitenland vertaald?

e Is de handtekening van de vertaler gelegaliseerd?

Controle Tactisch:
¢ Is het brondocument recent afgegeven?
¢ In geval van verschillen, vraag de burger om uitleg en aanvulling.
¢ Komt de handtekening van de aanvrager overeen met de kopie van het
reis/id-document(en)?

Controle Inhoudelijk:

e Lees het document van linksboven naar rechtsonder!

¢ Is het brondocument duidelijk leesbaar?

¢ Is het brondocument vrij van beschadigingen?

e Is het brondocument vrij van eigenhandige bijschrijvingen en/of
veranderingen?

e Zijn plaatsnamen, landen en overige woorden in het brondocument en/of
vertaling correct gespeld? (Let op: fouten in voorbedrukte tekst kan een
aanleiding zijn voor mogelijke fraude)

e Zijn de in het brondocument voorkomende data logisch en volgens landelijk
gebruik? (Denk aan leeftijd van betrokkene en ouders, Germaanse of
Angelsaksische schrijfwijze e.d.)

Algemene aandachtspunten bij inname
¢ Bij (vermoeden van) identiteitsfraude/brondocumentenfraude de
werkinstructie van het WTI volgen.
e Doe in geval van fraude altijd aangifte; gebruik hiervoor het model proces-
verbaal bij de werkinstructie van het WTI.
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